Funzione Caricamento File ZIP

Utilizzabile per eseguire I'upload di file zip contenenti fatture attive destinate all‘invio o
all'importazione oppure fatture passive da importare.

1) Preparazione del file da caricare

Per il Ciclo Attivo e possibile importare:

" sole fatture attive
" fatture attive + notifiche SdI
" sole notifiche SdI (se la corrispondente fattura € gia presente a sistema)

* Invio fatture attive: il file *.zip dovra contenere tutti i file xml delle fatture da inviare (creare file
zip distinti per l'invio di fatture PA o B2B)

* Importazione fatture attive e/o notifiche Sdl. il file *zip dovra contenere tutti i file xml o p7m
delle fatture + i corrispondenti file xml di notifica Sdl

© MN.B. in caso di importazione di fatture firmate, includere nel pacchetto *.zip sola il file .p7m ed i relativi file xml di
Motifica: NON va incluse il file .xml della fattura non firmata.

Per il Ciclo Passivo & possibile importare:

* sole fatture passive
e fatture passive + metadati Sdl
* soli metadati Sdl (se la corrispondente fattura & gia presente a sistema)

* Importazione fatture passive e/o metadati Sdl. il file *.zip dovra contenere tutti i file xml/p7m
delle fatture + i corrispondenti file xml di metadati Sdl

© M.B. si consiglia di inserire in uno stesso file zip le fatture passive da importare con la STESSA DATA di RICEZIONE
(guindi uno zip per ogni “giorno di ricezione”). In fase di upload wverra infatti nichiesto di scegliere la data di ricezione di
tali fatture nel cassetto fiscale, in modo che essa risulti poi anche all'interno di Invoice Channel.

2) Eseguire |'upload

* Accesso: dal menu “Invoice” — “Carica Zip”
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L. Upload Fatture

IMPORTAZIONE DI FATTURE DA HLE COMPRESSO

@ Selezionare un file compresso e procedere con la verifica

UPLOAD

eleziona: Soggetto Produttore AziendaTEST ®

-Importa Fatture in Invoice Channel
- Invia fatture a Sdl

Seleziona: Profilo Operazione Ciclo Attivo - (B2B o PA)  —

con profilo Ciclo Attivo & possibile scegliers tra: J

O iz selezionare il file Zip gia predisposto ed
attendere il completamento della
barra di caricamento
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2. Upload Fatture

IMPORTAZIONE DI FATTURE DA FILE COMPRESSO

@ Selezionare un file compresso e procedere con la verifica

UPLOAD

indicare la data di RICEZIONE delle
fatture allinterno cel cassetto fiscale

Seleziona: Soggetto Produttore AziendaTEST O / \

Seleziona: Profilo Operazione Ciclo Passivo - (B2B o PA) O o Seleziona Data e Ora Ricezione O

[ Seleziona File SELEIONAHLE .

™S

‘con profilo Ciclo Passivo & necessario J

attendere il completamento della
barra di caricamento

selezionare il file zip gié predisposto edJ

* selezionare il Soggetto Produttore

* selezionare il Profilo Operazione (Ciclo Attivo o Passivo)

* selezionare ulteriori informazioni (come da immagini) in base al profilo scelto (es. operazione di
invio o importazione, data ricezione, ...)

¢ selezionare il file .zip da caricare ed attendere



" Una volta caricato il file, fare click su "VERIFICA IL FILE" e verificare I'esito del controllo nello
spazio sottostante
"  Superati i controlli, fare click su "CARICA": comparira una finestra verde di conferma

esempio.zip ]

@ Massima granaszza consentita 10 Mege

I ————
& VERIFICA IL FILE

nelle spazio indicato compariranno
informazieni sul file scelto:

file .zip selezionato sia
correttamente predisposto

fare click per verificare cheiil J

CONTENUTO DEL FILE E INFORMAZIONI

. - validita o meno del file .zip
- contenuto del file . zip

———
permette di resettare i dati J

& RESETTA DATI

caricamento del file .zip.

Comparira una finestra verde di conferma.

fare click per eseguire I'effettivo }

inseriti ed eventualmente
caricare un nuovo file

3) Indicazioni e controlli

1. INVIO FATTURE ATTIVE: Prevede l'uso dei profili Ciclo Attivo (CA-PA o CA-B2B).

Precedentemente all'invio, ogni singolo file .xml verra validato secondo i controlli previsti dal
profilo operazione selezionato. Saranno inviate soltanto le fatture che supereranno tutti i
controlli.

2. IMPORTAZIONE CICLO ATTIVO: Prevede I'uso dei profili Ciclo Attivo (CA-PA o CA-B2B).

a) il file .zip puo contenere sia fatture ( xml o p7m) sia notifiche Sdl (es. notifica di scarto,
mancata consegna, ricevuta di consegna, ecc...)

b) Le notifiche saranno abbinate alle rispettive fatture SOLTANTO SE i loro nomi
file corrisponderanno alla fattura (<nome file inviato senza
estensione>_<progressivo>_<tipo notifica>_<numero notifica>.xml)

esempio:
fattura: IT12345678912_ab12c.xml
notifica: IT12345678912_ab12¢c_RC_001.xml

c) se i file inseriti nel .zip sono gia presenti a sistema, non sara possibile procedere con il
caricamento degli stessi

d) L'utente che eseguira il caricamento ricevera, presso il suo indirizzo mail, un report (.csv)
contenente l'esito del processo di importazione per ogni singolo file inserito nello zip (OK o KO)
ed un messaggio con le motivazioni in caso di errore.



3. IMPORTAZIONE CICLO PASSIVO: Prevede I'uso del profilo Ciclo Passivo (CP-B2B).

a) Il file .zip sara considerato valido soltanto se il cessionario/committente in fattura
corrispondera al Soggetto Produttore selezionato, ovvero se la Partita lva in fattura &€ uguale a quella
censita per il SP in Invoice Channel.

uon

b) Il nome del file fattura deve contenere un solo carattere
(IT(Partitalva)_n°progressivo.xml)

c) | file di metadati potranno essere alternativamente metadati “standard”
(IT(Partitalva)_n°progressivo MT_001.xml) o metadati del cassetto fiscale
(es. metadati_UidSdl.xml)

esempio:

fattura: IT12345678912_ab12c.xml

metadati standard: /T12345678912_ab12¢c_MT_001.xml
metadati cassetto fiscale: metadati 7865438902.xml

d) Nel caso di metadati del cassetto fiscale, per permettere la corretta associazione con la
relativa fattura, verificare all'interno del file metadati che alla voce “nomefile” sia riportato
I'effettivo nome del file fattura corrispondente.

<metadato>
<nome>nomefile</nome>

<valore>IT12345678912 abl2c.xml</valore>
</metadato>

e) L'utente che eseguira il caricamento ricevera, presso il suo indirizzo mail, un report (.csv)
contenente I'esito del processo di importazione per ogni singolo file inserito nello zip (OK o KO)
ed un messaggio con le motivazioni in caso di errore.

© |l nome del file zip NON DEVE avere come prefisso il nome di una fattura in esso contenuta.

In caso di ERRORI, verranno comunque inviati/importati i singoli file che avranno superato i controlli
sopra descritti.



